- -
I n Ifa p INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACIONES FORESTALES AGRICOLAS PECUARIAS

CALENDARIO INSTITUCIONAL PARA LA ORGANIZACION TOTAL DE ARCHIVOS DEL INIFAP

Instituto Macional de Investigaciones
Forestales, Agricolas y Pecuarias

Proyecto 3. Plan de Ordenacién y Clasificacion de la Estructura de las Unidades de Archivo que conforman el Archivo Concentracion

TOTAL PROGRAMACION POR ANO
ACTIVIDAD AREA RESPONSABLE PRODUCTO PROGRAMADO 2005 2006 2007 2008 2009
Determinar las condiciones fisicas de los locales, del mobiliario,|UNIDADES ADMINISTRATIVAS 23 ENE-JULIO
cajas y documentos COORDINACION DE ARCHIVO
Elaborar |nf9rme del estado que guardan los archivos de UNIDADES ADMINISTRATIVAS 23 ENE-JULIO
concentracion
Determinar los mecanismos en que se ordenara la informacion [COORDINACION DE ARCHIVO 23 ENE-JULIO
rhiistoa, o Cataloto de Disposiion documental i guia DIAGNOSTICO
) - : posi ntal, 1a g COORDINACION DE ARCHIVO 23 ENE-JULIO
simple, inventario general y Criterios con sus sistemas de
organizacion
Establecer la ordenacién de acuerdo al cuadro de clasificacion UNIDADES ADMINISTRATIVAS 23 ENE-JULIO
documental
Determinar su ubicacion topografica UNIDADES ADMINISTRATIVAS 23 ENE-JULIO
2
pacio TIsIco vo de tramite y concentracion de 1as | o560 NACION DE ARCHIVOS :
regiones y oficinas centrales de acuerdo a las disposiciones
inajsgc;?;seg?gsamen ygecsitmodfmlal(;je o dOCtumentaCI’OH COORDINACION DE ARCHIVO 23 ENE-JULIO
propiedades de la documentacion asl COm9 \;pApgs ADMINISTRATIVAS -
al Archivo General de la Nacion
Realizar si e_s, el caso Iz_:1 trar?sfer_enmas secundarias de 23 ENE-JULIO
docuemtnacion al archivo historico
COORDINACION DE ARCHIVO
UNIDADES ADMINISTRATIVAS
Proceder a la enagenacion del papel archivo que haya ORGANIZACION DEL ARCHIVO DE 1 ENE-JULIO
dictamidado el AGN como obsoleto CONCENTRACION DEL INIFAP
Taller para el funcionamiento del Archivo de Concentracion 8 ENE-JULIO
COORDINACION DE ARCHIVO
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TOTAL PROGRAMACION POR ANO
ACTIVIDAD AREA RESPONSABLE PRODUCTO PROGRAMADO 2005 2006 2007 2008 2009
Verificar y asegurar que los mecanismos se lleven a cabo de
acuerdo a los criterios emitidos 2 ENE-JULIO
Modificacién y adecuacién de los Criterios para el
Funcionamietno de las Unidades Archivisticas 23 ENE-JULIO
COORDINACION DE ARCHIVO
Elaboracién del inventario ggr}eral del Archivo de UNIDAD DE ENLACE ORGANIZACION DEL ARCHIVO DE 23 ENE-JULIO
Concentracion
Elaboracion del inventario general del Archivo histotico en caso| CONCENTRACION DEL INIFAP
de exisitir 23 ENE-JULIO
In|C|o_d§I funcionamiento de los Archivos de Historico en caso COORDINACION DE ARCHIVO >3 ENE-JULIO
de existir
Inicio del funcionamiento de los Archivos de Historico en caso UNIDAD DE EN LACE 23 AGOSTO
de existir COORDINACION DE ARCHIVOS
Modificacion y adecuacién de los Criterios para el UNIDAD DE EN LACE 23 AGOSTO
Funcionamietno de las Unidades Archivisticas COMITE DE INFORMACION FUNCIONAMIENTO DE LOS
Elaboracién del |nventa_r,|o gen_eral _del Archivo de COORDINACION DE ARCHIVO | ARCHIVOS DE CONCENTRACION 23 SEPTIEMBRE
Concnetracién e Historico DICIEMBRE
In_|C|o _del funcionamiento de los Archivos de Concnetracion e COORDINACION DE ARCHIVO 23 SEPTIEMBRE
Historico DICIEMBRE




